ANUNT

27-| Primjria Cor nunei Turnu-Ruieni, cu sediul in localitatea Turnu-Ruieni, nr. 45, judetul
s=-Severin,

Car. elefon/fax: 0255510221, e-mail primariaturnuruieni@gmail.com, organizeazd
concurs in data de 16.10.2023, ora 10.00 - proba scris3, data si ora probei de interviu se va afisa
pe site-ul institutiei care organizeaza concursul odati cu afisarea rezultatelor probei scrise.,
pentru ocuparea unei functii publice de executie vacante de: '

-1 post de consilier, clasa I, grad profesional principal in cadrul Compartimentului
Contabilitate din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Turnu Ruieni,
judetul Caras-Severin, '

Pentru participarea la concurs, pentru postul de consilier clasa I, grad profesional principal
in cadrul compartimentului Contabilitate, candidatii trebuie s indeplineascd urmatoarele conditii:
- conditiile previzute de art. 465 alin. (1) din OUG nr. 57/2019, privind Codul administrativ;
- conditiile previzute de art. 49 din HG nr.611/2008 aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici.
- studii universitare de licentdi absolvite cu diplomi de licenta sau echivalenta in domeniul
Stiinte Economice(ramura de stiinte), Stiinte sociale (domeniu fundamental) '
- vechime in specialitatea studiilor 5 ani
Bibliografia si tematica este urmatoarea:
1. Constitutia Rominiei, republicata
 cu tematica TITLUL II - Drepturile , libertatile si indatoririle fundamentale,
CAPITOLUL II - Drepturile si libertatile fundamentale, TITLUL I -
Autoritatile publice , Capitolul V - Administratie publica, Titlul IV - Economia si
finantele publice
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicati, cu modificarile si completirile ulterioare
Cu tematica Egalitatea in activitatea economica si in materie de angajare si
profesie. Accesul la serviciile publice, administrative si juridice, de sanatate, Ia
alte servicii, bunuri si facilitati
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
birbati, republicatii, cu modificirile si completirile ulterioare.
Cu tematica egalitatea de sanse si de tratament in ceea ce priveste accesul la
educatie, la sanatate, la cultura si la informare, egalitatea de sanse intre femei si
barbati in ceea ce priveste participarea la lnarea deciziei.
4. Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2019,
- cu modificirile si completirile ulterioare.
Cu tematica Capitolul V -Drepturi si indatoriri, Capitolul VI-Cariera
functionarilor publici, Capitolul VIII Sanctiunile disciplinare si raspunderea
functionarilor publici, Sectiunea 1-Recrutarea funcionarilor publici, Sectiunea 1-
Drepturile functionarilor publici.
5. Legea nr. 82/1991 a contabilitatii (r4), cu modificilrile si comple tarile ulterioare,
Cu tematica Organizarea si conducerea contabilitatii, Registrele de contabilitate,
6. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare
Cu tematica Veniturile si cheltuielile bugetelor locale, principii reguli si
responsabilitati, prevederi referitoare la investitii publice locale, executia
bugetara, finantarea institutiilor publice.




7. O.MLF.P. nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu
modificarile si completirile ulterioare.

Cu tematica Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice.

8. O.M.F.P. nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care

~fac parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare -
Forexebug, cu modificarile si completarlle ulterioare.
Cu tematica prevederi privind aprobarea de proceduri aferente unor module care
fac parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare-
Forexebug

Atributii stabilite in fisa postului, pentru postul de consilier clasa I, grad profesional
principal, in cadrul Compartlmentulul Contabilitate din cadrul aparatulul de specialitate al
primarului comunei Turnu-Ruieni, judet Caras-Severin.

— organizeazi si conduce evidenta contabild, in conformitate cu prevederile legale;

— face propuneri de fundamentare si intocmire, la termenele previzute de lege, a proiectului
anual si de perspectiva a bugetului local de venituri i cheltuieli al comunei; asigurd prezentarea
ituturor documentelor necesare ordonatorului principal de credite si Consiliului local, in vederea
elaboririi si aprobarii bugetului anual;

—intocmeste note de fundamentare pentru rectificarea bugetului local, in functie de venituri si
cheltuieli, in vederea elaboririi si aprobdrii proiectului de buget rectificat;

— intocmeste raportul — anexa la proiectul de buget, prezentdnd nivelul veniturilor si repartizarea
cheltuielilor pe capltole si subcapitole, motivand nivelul fiecarei cheltuieli inscrise in fiecare
capitol;

— intocmeste bugetul de venituri si cheltuieli al unitafi;

— elaboreazi propuneri de repartizare pe trimestre a veniturilor si cheltuielilor aprobate in buget
si a altor planuri financiare; ,

— verificd si analizeazd propunerile de modificare a bugetului local, repartizarea pe trimestre,
utilizarea fondului de rezervi, pe care le prezintd ordonatorului de credite si ulterior, le supune
aprobdrii Consiliului local ;

— asigurd lucririle generate de incheierea exercitiului financiar trimestrial si anual si intocmeste
bilantul contabil anual;

— asiguri identificarea fondurilor, urméreste concordantd dintre planul anual cu situatia contului
de executie bugetar3 si vizeaza planul anual privind incadrarea sumelor necesare in proiectul de
buget;

— urmireste permanent realizarea bugetului local; efectueazi analiza privind elaborarea,
inventarierea si executia bugetului de venituri si cheltuieli, precum si identificarea si atragerea de
noi surse de finantare;

— asiguri si raspunde de respectarea legalitatii privind intocmirea si valorificarea tuturor
documentelor contabile prezentate pentru aprobare ordonatorului pr1nc1pa1 de credite;

— conduce evidenta cheltuielilor; urméreste si raspunde de efectuarea cheltuielilor, cu
respectarea disciplinei financiare si informeaza lunar ordonatorul pr1n01pal de credite;



— raspunde de necesitatea, oportunitatea si legalitatea angajarii si utilizarii creditelor bugetare in
limita si cu destinatia aprobat prin bugetul local;
— asigurd organizarea si conducerea contabilitatii veniturilor bugetare , pe categorii de venituri,
potrivit clasificatiei indicatorilor privind finantelor publice;
— inregistreaza in ordine cronologicd si sistematica operatiunile de incasiri si plati pe baza
documentelor justificative, simbolizeaz conturile debitoare si creditoare in documentele de
contabilitate;
—raspunde de intocmirea balantelor de verificare lunare, trimestriale, fntocmirea situatiilor
financiare trimestriale; :
_ centralizeazi conturile de executie de la institutiile bugetate, urméareste incadrarea cheltuielilor
in bugetul stabilit, centralizeaz dérile de seama contabile;
— intocmegte declaratia privind obligatiile de plati la bugetul general consolidat;
—intocmeste si depune lunar declara’;iile privind evidenta nominal3 a asiguratilor si a obligatiilor
de plati cétre bugetul asigurérilor sociale, bugetul asigurrilor de somaj;
— organizeazi si conduce evidenta angajamentelor bugetare si legale, in conformitate cu Normele
Metodologice aprobate prih OMEFP nr. 1792/2002 — cu respectarea prevederilor privind
parcurgerea celor patru faze ale executiei bugetare a cheltuielilor si anume: angajarea, lichidarea,
‘ordonantarea si plata efectivd; . ,
~ — pe bazi notelor de fundamentare intocmite si primite de la compartimentele functionale,
declanseazi procedurile de angajare bugetard; : ,
— primeste datele de la compartimente, privind necesarul de sume pentru desfdgurarea in bune
conditii a activitatilor administratiei publice pe durata unui exercitiu bugetar;
— face propuneri pentru fundamentarea necesarului de credite bugetare pentru cheltuielile de
personal, inclusiv acordarea premiilor sia altor drepturi de personal pentru salariatii din aparatul
propriu, serviciile publice si de deservire; .
— exercitd controlul financiar preventiv propriu conform prevederilor O.M.F.P. nr.923/2014 ***
Republicat pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele
care desfisoard activitatea de control financiar preventiv propriu; '
— tine evidenta contabil-financiari a bunurilor care alcituiesc domeniul public si privat al unitéii
administrativ-teritoriale ;
— colaboreazi cu toate compartimentele pentru asigurarea recrutdrii, incadrarii si promovdrii
personalului, urméreste vechimea in muncd in vederea acordirii sporului de vechime, stabilirea
drepturilor de retribuire ce decurg din prevederile legale, prezentarea datelor statistice cerute de
conducerea institutiei conform legislatiei in vigoare, fundamentarea fondului de salar pe anul
urmdtor, angajarea, transferarea, desfacerea contractelor de muncd a salariatilor din aparatul de
specialitate al primarului, evidenta concediilor de odihni, medicale, suplimentare, fira plata,
verificarea pontajelor in vederea stabilirii drepturilor banesti, promovarea in functii, clase, grade,
trepte profesionale, acordarea de salar de merit si alte sporuri specifice;
— participa la actiunea de evaluarea anuald a performantelor individuale ale functionarilor publici
si personalului contractual, finalizati prin fise de evaluare care se supun aprobdrii primarului,
intocmite in luna decembrie a fiecérui an;
— asiguri baza de date privind calculul salariilor i a altor drepturi bénesti ale angajatilor



Primiriei, pe baza fiselor de pontaj, intocmeste statele de platd, ordonantarea cheltuielilor de
personal; ' ' /
— tine evidenta concediilor de odihnd — boald, a invoirilor si concediilor fard platd, precum si a
celor de studii, acordate conform aprobirii primarului;
— intocmeste si elibereazi certificate si adeverinte solicitate de cetateni si salarla’;n institutiei sau
a celor administrate, conform evidentelor financiar — contabile, raspunzand de legalitatea
acestora; ' '
- se preocupad in peffnanenté de perfectionarea pregitirii profesionale proprie, de insugirea
legislatiei in vigoare din domeniul sdu de activitate;
— asigura si duce la 1ndep11mre sarcinile si masurile stabilite pe linie financiar-contabil de citre
organele ierarhice superioare; ‘
— asigurd ducerea la indeplinire a sarcinilor si masurilor stabilite de organele de indrumare si
control in domeniul sau de activitate; :
— asigurd rezolvarea in termen a coresponden‘;el primite;
— asigurd un climat de transparentd in exercitarea atributiilor din sfera activitatii;
— intocmeste i propune spre adoptare, referate de necesitate si oportunitate pentru elaborarea
proiectelor de dispozitiiy si de hotdrari in domeniul sau de activitate; participd la elaborarea
proiectelor de hotirri si a dispozitiilor; ‘
— examineazi proiectele de hotérare din sfera financiar-contabili ce urmeazi a fi supuse
aprobérn consiliului local sau a propunerilor ficute si intocmeste referate privind adoptarea,
modificarea sau respingerea motivati a proiectelor sau propunerilor examinate;
— urmireste si raspunde de respectarea si aplicarea hotérarilor Consiliului local si a celorlalte acte
normative in domeniul economico-financiar;
—raspunde de intocmirea situatiilor financiare si a darilor de seama trimestriale si anuale;
— prezintd ordonatorului principal de credite, anual sau ori de cate ori se impune, datele necesare
pentru evidentierea stirii economice si sociale a comunei;
— sprijind activitatea comisiei de specialitate din cadrul consiliului local constituitd in domeniul
buget-finante-contabilitate; ‘
— intocmeste referate, redacteaza dlspozml ale primarului cu privire la domeniul de activitate;
— pune la dispozitia membrilor consiliului local, la cererea acestora, in termenul stabilit de lege,
informatii necesare in vederea indeplinirii mandatului;
— indosariazi si pastreazi dupa nomenclatorul arhivistic, in ordine i conditii de siguranta,
documentele si actele justificative ale activitétii ﬁnaﬁciar—contabile predi la arhivi dosarele
constituite dup# arhivarea documentelor conform prevederﬂor legale;
— raspunde de circuitul documentelor, conform normelor legale;
— indeplineste si alte atributii stabilite prin actele normatlve, 1ncredin§ate de consiliul local,
primar sau secretar .

Concursul se organizeazi la sediul Primariei Comunel Turnu-Rulenl localitatea Turnu-
Ruieni, nr. 45, judetul Caras-Severm

Dosarele de inscriere la concurs se pot depune in perioada 13.09.2023 - 02.10.2023 la
sediul Primariei Comunei Turnu-Ruieni, persoana de contact Roman loan - secretar general tel.
0255510221 sau 0723742217 e-mail prlmarlatumurulem@gmall com

DATA: 13.09.2023




