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1. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul prezentei proceduri proprii il constituie asigurarea cadrului legal necesar pentru
atribuirea contractelor de achizitii publice/acordurilor cadru privind servicii din anexa 2 - servicii
de catering, a caror valoare estimatd este mai mica decat pragurile corespunzatoare prevazute
la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Prezenta procedura operationald a fost elaborata in conformitate cu prevederile art.
111 alin (1) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

2. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURIlI OPERATIONALE

Se aplicd de catre persoanele desemnate ca responsabile de achizitii publice, precum si
de cdtre persoanele din cadrul UAT Comuna Turnu Ruieni care participa la procesul de
achizitie, indiferent de sursa de finantare.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURATE

- Legea nr. 98/2016 privind achizitiilor publice;

- Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice ;

- Legeanr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor
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Pentru atribuirea contractelor a caror valoare estimata depaseste pragurile prevazute la art. 7
alin. (5), respectiv 270.120,00 lei fara T.V.A. pentru contractele de servicii, conform dispozitiilor
Legii 98/2016, art. 68. alin (1), autoritatea contractanta are obligatia aplicarii uneia din
urmatoarele proceduri:

,a) licitatia deschisa;

b) licitatia restransa;

¢) negocierea competitiva;

d) dialogul competitiv;

e) parteneriatul pentru inovare;

f) negocierea fara publicare prealabila;
g) concursul de solutii;

h) procedura de atribuire aplicabila in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice;

i) procedura simplificata.”

Art. 111, alin. (1) din Legea 98/2016 prevede urmatoarele: ,Procedura de atribuire
prevazuta la art. 68 alin. (1) lit. h), aplicabila in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice
prevazute in anexa nr. 2, este o procedura proprie, autoritatea contractanta avand obligatia
respectarii principiilor prevazute la art. 2 alin. (2).”

Astfel, pentru a respecta principiul transparentei si a ,Regulilor de publicitate si
transparenta”, autoritatea contractanta va publica pe site-ul propriu un anunt de participare,
respectand prevederile art. 144, alin. (1) din Legea 98/2016, care prevede ca ,Autoritatea
contractanta are obligatia de a transmite spre publicare un anunt de participare atunci cand: (...)
d) initiaza procedura de atribuire a contractelor de achizitie publica/acordurilor-cadru pentru
servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2.”
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In vederea respectarii:

- prevederilor art. 106, alin. (1) din HG 395/2016 in care se precizeaza ca “(1) Anunturile
prevazute la art. 111 alin. (1) din Lege, inclusiv anunturile corespunzatoare tip erata, se transmit
spre publicare de catre autoritatea contractanta prin mijloace electronice”,

- si a prevederilor din Notificarea Agentiei Nationale pentru Achizitii Publice cu privire la
achizitia serviciilor sociale si altor servicii specifice ca urmare a prevederilor legislative
aprobate prin OUG 114/2020, publicata in data de 31.07.2020, din care reiese faptul ca pentru
achizitia serviciilor sociale si a altor servicii specifice cuprinse n anexa 2 la Legea nr. 98/2016,
,autoritatea contractantd nu mai utilizeazd functionalitdtile tehnice ale SEAP pentru initierea

si derularea procedurilor de achizitii publice”, prin completarea formularului electronic de
documentatie de atribuire aferentd unui anunt de participare/anunt de concesionare”,

autoritatea contractanta va publica pe site-ul propriu un anunt de participare, anexand
documentatia de atribuire aferenta.

In consecinta tuturor celor mentionate mai sus si conform Notificarii ANAP publicata in
data de 31.07.2020, procedura aplicata este procedura proprie de atribuire, cu respectarea
principiilor prevazute la art. 2, alin. (2) din Legea 98/2016.
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4. DEFINITII S| ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA OPERATIONALA

Definitii ale termenilor

chrt Termenul Definitia si/sau, dacd este cazul, actul care defineste termenul
1.  |Achizitie de servicii din Autoritatea contractantd are dreptul de a achizitiona prin
Anexa 2 procedurd proprie, servicii sociale si alte servicii specifice a caror

valoare estimatd este mai micd decdt pragurile corespunzdtoare
prevazute la art. 7 alin. (1) lit. d), respectiv 3.636.150 lei fara
TVA.

Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. |PAAP Programul Anual de Achizitii Publice

2. [SEAP Sistem Electronic de Achizitii Publice

3. [CPV Common Procurement Vocabulary (nomenclator coduri)

4. [TFUE Tratatul privind functionarea Uniunii Europene

5. |ANAP Agentia Nationala de Achizitii Publice

6. |NIR Notd de inventar

7. |DC&TT Departamentul de Cercetare si Transfer Tehnologic

8. [TVA Taxa pe valoarea adaugata

9. |[EMSYS Sistemul de contabilitate

10. [E Elaborare

11. Av Avizare

12. vV Verificare

13. |Ap Aprobare
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5. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

Generalitati

Cadrul legal de realizare si desfdsurare a procedurilor pentru incheierea contractelor de
achizitie publica, care au ca obiect prestarea de servicii din categoria celor incluse Th anexa
nr. 2 la Lega nr. 98/2016 privind achizitiile publice, este prevazut la art. 106 din H.G. nr.
395/2016

Documente utilizate:
Formularele descrise la cap.10. - Anexe, Inregistrari, Arhivari

Planificarea operatiunilor si a actiunilor activitatii

Etapa de planificare/pregatire a procedurii:

e identificarea necesitatilor,

e elaborare referate de necesitate,

e intocmirea documentatiei de atribuire si a documentelor suport,
e aprobarea documentatiei de atribuire si a documentelor suport.

Etapa de organizare a procedurii si atribuire contract/acord-cadru
e publicare

e deschidere

e evaluare

e atribuire

Etapa post atribuire contract
e executarea si monitorizarea implementarii contractului
e modificare contract (dupa caz)

Resurse necesare

Resursa materiala

Este dezvoltata pe elementele de logistica: Departamentulri, scaune, rechizite, linii
telefonice, materiale informatice, calculatoare personale, acces la baza de date, retea,
imprimantd, posibilitati de stocare a informatiilor etc., dar si pe elemente de alta natura.
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Resursa umana

Personalul din institutiei beneficiar(e)/solicitant(d) si/sau persoana/persoanele din cadrul
Comunei Primariei Turnu Ruieni care sunt implicate, prin atributiile/sarcinile de serviciu, tn
realizarea activitatii procedurate.

Resursa financiara

Fonduri identificate in vederea demararii achizitiei, respectiv fonduri disponibile din sursa
de finantare corespunzatoare in vederea incheierii achizitiei prin angajamentul legal de
plata.

Modul de lucru

Procedura proprie se initiaza prin publicarea pe site-ul autoritatii contractante a unui
anunt de participare.

Anuntul de participare contine urmatoarele informatii:

- Denumirea, adresa, numarul de telefon si de fax, adresa de e-mail ale achizitorului;
- Denumirea serviciilor care urmeaza sa fie prestate si codul/codurile CPV;

- Valoarea estimata;

- Sursa de finantare;

- Termenul limita de depunere a ofertei

Comisia de evaluare verifica ofertele depuse, achizitia finalizandu-se prin comunicarile
privind rezultatul procedurii.

a. Publicitatea procedurii

(1) Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea de catre autoritatea contractantd a
transparentei atribuirii acordurilor cadru/contractelor de achizitie publica, prin informarea
operatorilor economici interesati, cu privire la organizarea de cdtre autoritatea
contractanta a unei proceduri de atribuire a unor acorduri cadru/contracte de achizitie
publica ce au ca obiect servicii de catering, prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice.

(2) Procedura se initiaza prin publicarea pe site-ul institutiei, a unui anunt de participare,
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insotit de documentatia de atribuire aferenta si de prezenta procedura.

(3) Anuntul de participare va contine, cel putin urmatoarele informatii:

a) denumirea, adresa, numdrul de telefon si de fax, adresa de email ale autoritatii
contractante; b) obiectul achizitiei denumirea serviciilor ce urmeaza sd fie prestate (servicii
de catering) si codul/codurile CPV;

c) tipul de contract;

d) valoarea estimata;

e) necesarul de servicii (cantitatea) care trebuie prestate;

f) informatii privind loturile, daca este cazul;

g) criteriul de atribuire care se va aplica pentru stabilirea ofertei castigdtoare in vederea
Tncheierii acordului cadru/contractului de achizitie publica;

h) conditii de participare (Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale, inclusiv
cerintele privind inscrierea in registrele profesionale sau comerciale, Capacitatea tehnica
si profesionala dupa caz)

i) informatii privind garantiile;

j) tipul procedurii si informatii privind incheierea unui acord cadru/contract;

k) sursa de finantare;

I) modul de elaborare si de prezentare a propunerii financiare si tehnice;

m) adresa la care se transmit ofertele;

n) limba de redactare a ofertei;

o) perioada de timp in care ofertantul isi va mentine oferta valabilg;

b. Clarificari inainte de data limita de depunere a ofertelor si intocmirea si transmiterea
raspunsurilor la intrebarile formulate de cdtre operatorii economici interesati, in vederea
clarificérii unor elemente cuprinse in documentatia de atribuire:

(1) Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari privind
documentatia de atribuire. Solicitarile de clarificari privind documentatia de atribuire se
transmit de cdtre operatorii economici autoritdtii contractante prin email la adresa
institutiei

(2) Orice operator economic interesat de participarea la procedura de achizitie publica are
dreptul de a solicita clarificari sau informatii suplimentare in legatura cu documentatia de
ofertare cel mai tarziu cu 3 zile inainte de termenul limita de depunere a ofertelor.
Autoritatea Contractanta stabileste ca termenul limita in care va raspunde tuturor
solicitarilor de clarificare/ informatiilor suplimentare este de 2 zile inainte de termenul
limita de depunere a ofertelor.
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(3) Autoritatea contractantd are dreptul de a publica clarificéri la documentatia de
atribuire si din proprie initiativd, daca acest fapt nu afecteazd participarea la procedura in
cauza.

(4) Orice astfel de clarificare trebuie publicata de catre autoritatea contractantd pe site-ul
propriu

(5) Autoritatea contractantd are dreptul de a prelungi termenul limita de depuenre al
ofertelor, in cazul in care réspunsul la solicitarile de clarificari modifica specificatiile tehnice
cuprinse in documentatia de atribuire.

(6) Raspunsurile la solicitdrile de clarificari: se elaboreaza de catre AC si se publica si pe
site-ul propriu (raspunsurile insotite de intrebdrile aferente fard a dezvdlui identitatea
solicitantilor).

c. Elaborarea si prezentarea ofertei:

(1) Ofertantul elaboreaza oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire
si indicd, motivat, in cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnicd si/sau din
propunerea financiard sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de
proprietate intelectuald, n baza legislatiei aplicabile.

(2) Propunerea tehnicd se elaboreazd in concordanta cu cerintele cuprinse in caietul de
sarcini in asa fel incat sa asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evaludrii tehnice.
(3) Propunerea financiard se elaboreaza in asa fel incat sa asigure furnizarea tuturor
informatiilor necesare evaludrii financiare.

(4) Oferta are un caracter ferm si obligatoriu, din punct de vedere al continutului, pe toata
perioada de valabilitate stabilitd de cdtre autoritatea contractantd si trebuie sa fie
numerotatd, fiecare pagind, de cdtre ofertant sau de cdtre o persoand imputernicita legal
de acesta.

(5) Prestatorul are obligatia de a depune oferta in forma stabilita in documentatia de
atribuire, la adresa si pana la data si ora limita pentru depunere, stabilite in anuntul de
participare/documentatia de atribuire a achitiei si isi asuma riscurile transmiterii ofertei,
inclusiv forta majora.

(6) Oferta care este depusd la o altd adresd decdt cea stabilitd de catre autoritatea
contractantd pe calea documentatiei de atribuire/anuntului de participare sau dupa
expirarea datei-limita pentru depunere va fi respinsa, urmand a se returna nedeschisa.

(7) Ofertantul are dreptul de a depune o singurd ofertd, cu obligatia ca aceasta sa nu se
abata de la cerintele prevazute in documentatia de atribuire.

(8) Autoritatea contractantda are obligatia de a pastra confidentialitatea asupra
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continutului ofertei, precum si asupra oricdrei informatii suplimentare solicitate
ofertantului si a carei dezvaluire ar putea sa aduca atingere dreptului ofertantului de a-si
proteja proprietatea intelectuald sau secretele comerciale. n acest caz ofertantul indica,
motivat, in cuprinsul ofertei care informatii din propunerea tehnica si/sau din propunerea
financiara sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate
intelectuala, in baza legislatiei aplicabile.

d. Depunerea ofertelor

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a stabili si de a include in anuntul de
participare/documentatia de atribuire a achizitiei, data si ora limita pentru depunerea/
transmiterea ofertelor.

(2) Autoritatea contractanta are obligatia de a stabili perioada de depunere/transmitere a
ofertelor in functie de complexitatea contractului de achizitie publicd/acord cadru si de
cerintele specifice, astfel Tncat operatorii economici interesati sa beneficieze de un interval
de timp adecvat si suficient pentru elaborarea ofertelor si pentru pregatirea documentelor
de calificare, daca acestea sunt solicitate prin documentatia de atribuire.

(3) Perioada minima intre data transmiterii anuntului de participare si data limita de
depunere/transmitere a ofertelor este de minimum 5 zile. Persoana cu atributii in achizitii
publice stabilieste perioada de depunere a ofertelor in functie de complexitatea obiectului
achizitiei publice si de cerintele specifice, astfel incat operatorii economici interesati sa
beneficieze de un interval de timp adecvat si suficient pentru elaborarea ofertelor.

(4) Ofertele se depun personal de catre potentialii ofertanti, la sediul Autoritatii
Contractante

(5) Oferta care este depusd/transmisd la o altd adresd decat cea stabilitd de citre
autoritatea contractanta in cuprinsul documentatiei de atribuire/anuntului de participare
sau dupa expirarea datei si orei limita pentru depunere/transmitere, va fi respinsa, urménd
a se returna nedeschisa.

e. Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei

(1) Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau retrage oferta numai inainte de data si
ora limitd stabilita de catre autoritatea contractantd pentru depunerea ofertei.

(2) Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica oferta dup3 expirarea datei si
orei limitd pentru depunerea ofertelor, sub sanctiunea executdrii garantiei de participare,
daca a fost cerutd, sau excluderii acestuia de la procedura pentru atribuirea acordului
cadru/contractului de achizitie publica.
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(3) Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabild pe toatd perioada de valabilitate
stabilitd de catre autoritatea contractanta pe calea anuntului de participare.

(4) Autoritatea contractantd are dreptul de a solicita ofertantilor, in circumstante
exceptionale, Tnainte de expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea acestei
perioade.

f. Evitarea conflictului de interese

Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, autoritatea contractanta are obligatia de a
lua toate masurile necesare pentru a preveni, identifica si remedia situatiile de conflict de
interese, in scopul evitarii denaturarii concurentei si al asigurarii tratamentului egal pentru
toti operatorii economici.

h. Criteriul de atribuire al acordului cadru/ contractului de achizitie publica

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a preciza Tn anuntul de participare si in
documentatia de atribuire criteriul de atribuire al acordului cadru/contractului de achizitie
publicd, care odata stabilit, nu poate fi schimbat pe toatd perioada de aplicare a procedurii
de atribuire.

(2) Criteriul de atribuire va fi: “cel mai bun raport calitate-pret”.

(3) Stabilirea ofertei castigatoare se realizeaza in baza punctajului obtinut. Oferta cu
punctajul cel mai mare va fi declarata castigatoare.

(4) In cazul in care doua sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea
contractanta va solicita ofertantilor o noua propunere financiard, iar contractul va fi
atribuit ofertantului a carui noud propunere financiara are pretul cel mai scazut.

(5) Metodologia de evaluare a ofertelor prezentate

Criteriul de atribuire a fost stabilit in conformitate cu prevederile Art. 187 din Legea 98/2016 care
prevede:

(1) Fara a aduce atingere dispozitiilor legale sau administrative privind pretul anumitor produse
ori remunerarea anumitor servicii, autoritatea contractanta atribuie contractul de achizitie
publica/acordul-cadru ofertantului care a depus oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere
economic.
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(2) In sensul dispozitiilor alin. (1), autoritatea contractanta stabileste oferta cea mai
avantajoasa din punct de vedere economic pe baza criteriului de atribuire si a factorilor de
evaluare prevazuti in documentele achizitiei.

(3) Pentru determinarea ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economic in
conformitate cu dispozitiile alin. (2), autoritatea contractanta are dreptul de a aplica:

c¢) cel mai bun raport calitate-pret;

i. Deschiderea ofertelor

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a deschide ofertele si dupa caz alte
documente prezentate de participanti, la data, ora si locul indicate Tn anuntul de
participare.

(2) Oferta depusd dupd data si ora limitd de depunere a ofertelor sau la o alta
adresa decat cea precizatd in anuntul de participare, se returneazd fara a fi deschisa
operatorului economic care a depus-o.

(3) Sedinta de deschidere se finalizeazd printr-un proces verbal semnat de membrii
comisiei de evaluare Tn care se consemneazd modul de desfdsurare a sedintei respective,
aspectele formale constatate la deschiderea ofertelor, elementele principale ale fiecdrei
oferte, consemnandu-se totodata lista documentelor depuse de fiecare operator
economic in parte.

(4) Orice decizie cu privire la calificarea ofertantilor sau dupa caz, cu privire la
evaluarea ofertelor se adopta de cdtre comisia de evaluare in cadrul unor sedinte
ulterioare sedintei de deschidere a ofertelor.

j. Oferta este inacceptabild atunci cand:

a) A fost depusa de un ofertant care nu indeplineste unul sau mai multe dintre
criteriile de calificare stabilite Th documentatia de atribuire.

b) Constituie o alternativa la prevederile caietului de sarcini alternativa care nu poate
fi luatd in considerare deoarece in anuntul de participare nu este precizatad in mod
explicit posibilitatea depunerii unor oferte alternative.

c) Nuasigura respectarea reglementarilor obligatorii referitoare la conditiile specifice
de munca si protectie a muncii, atunci cand aceasta cerinta este formulatd in
conditiile art. 51 alin 2 din Legea nr. 98/2016.

d) Pretul fara TVA inclus tnh propunerea financiard depdseste valoarea estimata



COMUNA TURNU RUIENI

[ACHIZITII PUBLICE]

Adresa Str. Principala Nr. 45 / localitatea Turnu Ruieni / Jud.Carag-Severin
Cod postal 327405

Telefon +40 255 510 221

Fax +40 255 510 221

Email nariatur

comunicatd prin anuntul de participare si nu existd posibilitatea disponibilizarii de
fonduri suplimentare pentru indeplinirea contractului.

e) Ofertantul refuzi si prelungeascd perioada de valabilitate a ofertei.

f) Tn cazul in care unei oferte fi lipseste una din componente(propunere
financiard/propunere tehnicd/alte documente stabilite prin documentatia de
atribuire) asa cum sunt precizate la art. 3 alin.(1) lit.h h) din Lege.

g) Incazul in care ofertantul modifica prin raspunsurile pe care le prezinta comisiei de
evaluare potrivit dispozitiilor alin. (1) continutul propunerii tehnice sau propunerii
financiare, oferta sa va fi considerata inacceptabila.

h) Incazulin care ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice oferta
sa va fi considerata inacceptabila.

k. Oferta este neconforma atunci cand:

a) nu satisface in mod corespunzator cerintele caietului de sarcini;

b) contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale, dezavantajoase pentru
AC, iar ofertantul nu accepta renuntarea la acestea;

c) contine in cadrul propunerii financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei
concurente si care nu pot fi justificate;

d) propunerea financiard nu este corelatd cu elementele propunerii tehnice, ceea ce
ar putea conduce la executarea defectuoasd a contractului sau constituie o abatere
de la legislatia incindentd, alta decét cea in domeniul achizitiilor publice;

e) oferta este depusa cu nerespectarea prevederilor art. 60 alin(1) lit. d) si e) din Lege,
raportat la data limitd stabilitd pentru depunerea ofertelor si /sau oricand pe
parcursul evaludrii acestora; (f) in urma verificarilor prevdzute la art. 210 din Lege
se constata cd oferta are un pret neobisnuit de scdzut in raport cu serviciile, astfel
fncat sa nu se poata asigura indeplinirea contractului la parametrii cantitativi si
calitativi solicitati prin caietul de sarcini;

f) in cazul in care ofertantul nu prezinta comisiei de evaluare informatiile si/sau
documentele solicitate sau acestea nu justifica in mod corespunzator nivelul scazut
al pretului sau al costurilor propuse, oferta va fi considerata neconforma.

Prin exceptie, de la dispozitiile art.6.12.1 litera g), oferta va fi consideratd admisibila
n masura Tn care modificarile operate de ofertant in legatura cu propunerea tehnicd sunt:

(a) Tncadrate in categoria viciilor de formd (erori sau omisiuni din cadrul unui
document, a caror corectare/completare este sustinuta in mod neechivoc de sensul
si/continutul altor informatii existente initial, Tn alte documente prezentate de
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ofertant a ciror corectare/completare are rol de clarificare/de confirmare, fara a fi
susceptibile de a produce un avantaj incorect fatd de ceilalti ofertanti);

(b) Reprezintd corectdri ale unor abateri tehnice minore (abateri/omisiuni Tn
propunerea tehnicd), iar o eventuald modificare a pretului total al ofertei inclusa n
aceste corectdri, nu ar fi condus la modificarea clasamentului ofertantilor la
procedura de atribuire.

(c) Tn m&sura in care modificirile operate de ofertant, la solicitarea comisiei de
evaluare,in legdturd cu propunerea sa financiard, reprezinta erori aritmetice,
respectiv aspecte care pot fi clarificate cu respectarea principiilor prevazute la art.
2 alin (2) din Lege, elementele propunerii financiare urmand a fi corectate, implicit
alituri de pretul total al ofertei, prin refacerea calculelor aferente;

I. Oferta este consideratd neadecvata atunci cidnd: Este lipsitd de relevanta fata de
obiectul contractului, neputdnd in mod evident satisface, fara modificdri substantiale,
necesititile si cerintele autoritatii contractante indicate in documentele achizitiei.

m. Oferte admisibile

(1) Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare Tn urma verificarii si
evaludrii reprezintad oferte admisiblie.

(2) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta castigdtoare dintre ofertele
admisibile. (3) Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea crescatoare a punctajelor
obtinute, oferta castigatoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu punctajul cel mai
mare.

(4) In cazul in care doua sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea
contractanta solicitd ofertantilor o noud propunere financiara, iar contractul va fi atribuit
ofertantului a cdrui noua propunere financiara are pretul cel mai scazut.

(5) In cazul in care la prezenta procedura proprie se prezinta un singur ofertant,
oferta acestuia poate fi acceptatd, daca este admisibila.

n. Raportul procedurii de atribuire
(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a intocmi raportul procedurii de
atribuire pentru fiecare contract de achizitie publicd atribuit sau acord cadru incheiat in
baza prezentei proceduri proprii.
(2) Raportul procedurii de atribuire prevazut la alin. (1) trebuie sa cuprinda cel putin
urmdtoarele informatii:
a) denumirea si adresa autoritatii contractante, obiectul si valoarea contractului de
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achizitie publica/acordului cadru;

b) motivele respingerii unei oferte care are un pret neobisnuit de scazut;

c) denumirea ofertantului declarat castigator

d) partea/partile din contractul de achizitie publicd/acordul cadru pe care
ofertantul declarat céstigator intentioneazd sd ofle subcontracteze unor terti si
denumirea subcontractantilor;

e) justificarea motivelor pentru care autoritatea contractantd a decis anularea
procedurii de atribuire;

f) atunci cdnd este cazul, conflictele de interese identificate si masurile luate in
acest sens.

(3) Raportul procedurii de achizitie se consemneaza in scris, in cadrul comisiei de
evaluare, este semnat de membrii acesteia si este supus spre aprobare primarului.
Dupd aprobarea Raportului procedurii de cdtre primar, Autoritatea contractanta are
obligatia de a transmite ofertantilor, o comunicare privind rezultatul procedurii, respectiv
atribuirea/incheierea contractului de achizitie publicd/acordului cadru, inclusiv cu privire
la motivele care stau la baza oricdrei decizii de a nu atribui un contract, de a nu incheia
un acord cadru, ori de a relua procedura de atribuire, cat mai curand posibil, in termen
de 3 zile lucratoare de la emiterea deciziilor respective.
Ofertantii vor fi informati prin fax/e-mail privind desemnarea castigatorului.
Finalizarea procedurii se realizeaza prin semnarea unui contract achizitie.

6. DOCUMENTE REFERINTA
Referat de necesitate
Instructiuni pentru ofertare
Caiet de sarcini

Formulare

Contract

Proces verbal de evaluare oferte
Contract/comanda ferma
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